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CADERNO DE ENCARGOS
PARTE | - Clausulas Juridicas
Clausula 12
Objeto

1. O presente procedimento tem por objeto a aquisi¢do de Contratagdao de uma solugao para suporte a avaliagdo
dos docentes contratados a termo incerto da FCT NOVA, conforme as especificagdes técnicas constantes da parte

Il do presente caderno de encargos e Anexo A — EspecificagGes Técnicas.

2. A presente aquisi¢do encontra-se classificada no Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos (Regulamento
(CE) n.2213/2008), com o Cadigo 72000000-5 (Servigos de Tl: consultoria, desenvolvimento de software, internet
e apoio).
Clausula 22
Coordenagao dos Servigos

A coordenacdo dos servigos sera efetuada pela Divisdo de Infraestruturas Informaticas da FCT NOVA.

Clausula 32

Prazo da Prestagdo de Servicos

1. Os servicos deverdo ser prestados no prazo maximo de noventa dias apds a data de entrada em vigor do contrato

a celebrar, nos termos do niumero seguinte.

2. O inicio da prestagao dos servicos tera lugar no primeiro dia util apds envio do procedimento para fiscalizagdo
concomitante do Tribunal de Contas, nos termos do disposto no Artigo 172 da Lei n.2 30/2021, de 21 de maio,
sendo o mesmo condicdo de eficacia do contrato a celebrar na sequéncia do presente procedimento pré-

contratual.
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Clausula 42
Forma de documentos contratuais
1. O contrato serd celebrado por escrito.
2. Fazem parte integrante do contrato, independentemente da sua redugdo a escrito, os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e omissGes do presente caderno de encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a

decisdo de contratar, ou pelo 6rgdo a quem esta competéncia tenha sido delegada;

b) Os esclarecimentos e as retificacGes relativas ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario
3. Em caso de discrepéancia entre os varios elementos que compdem o contrato, prevalece a ordem por que vém
enunciados no numero anterior.

Clausula 52

Preco base

1. O prego base (preco maximo que a FCT NOVA se dispde a pagar pela execugdo do contrato a celebrar) é de

95 000,00 € (noventa e cinco mil euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. A fixacdo do preco base resulta da valoracdo do preco contratual resultante de procedimentos anteriores para
a prestacdo de servigos idénticos no ambito de desenvolvimento de software e da experiéncia dos responsaveis

pela requisicdo dos mesmos.

3. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao

esteja atribuida a FCT NOVA.
Clausula 6.2
Prego contratual e condigées de pagamento
1. Pelos servigos objeto do contrato a celebrar, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢des constantes

do presente caderno de encargos, a FCT NOVA deve pagar ao Adjudicatario os correspondentes valores constantes

da proposta, nos termos dos numeros seguintes.

2. O prego, correspondente ao prazo contratual, nos termos previstos no n.2 1 da Cladusula 32 do presente

caderno de encargos sera pago da seguinte forma:
- 30 % do prego contratual - 30 (trinta) dias apds a entrada em vigor do contrato;

- 30 % do prego contratual - com a aceitagdo provisdria, nos termos da Clausula 24.3;
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-40 % do prego contratual - com o auto de aceitagdao dos bens e servigos fornecidos celebrado nos termos
do n.2 1 da Clausula 25.2, sem prejuizo de eventuais anomalias detetadas posteriormente e do periodo de

garantia estabelecido.

3. Ndo sendo exigida a prestacdo de caucdo pelo Adjudicatario, serd aplicada pela FCT NOVA uma retencdo

correspondente a 5% do valor dos pagamentos a efetuar, nos termos do disposto no n.2 3 do artigo 882 do CCP.
4. As faturas serdo pagas no prazo de 30 dias contados da data da sua apresentacdo.

5. E obrigatdria a emissdo de faturas eletrénicas por parte do Adjudicatario, as quais devem cumprir os requisitos
legais inerentes a emissdao das mesmas, assim como as disposi¢cdes vertidas na Lei dos Compromissos e

Pagamentos em Atraso, nomeadamente indicando o nimero de compromisso na propria fatura

6. As faturas relativas ao contrato a celebrar no ambito do presente procedimento deverdo mencionar os dados

que serdo comunicados ao Adjudicatario apds a celebracdo do contrato.
7. 56 serdo aceites faturas que sejam devidamente emitidas observando o disposto nos nimeros anteriores.

8. Em caso de discordancia por parte da FCT NOVA quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta comunicar
ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida, ficando suspenso o prazo de pagamento constante na

fatura até integral esclarecimento.

9. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos nimeros anteriores, as faturas sdo pagas através

de transferéncia bancaria.

10. O prego referido no numero um da presente clausula, inclui todas as despesas cuja responsabilidade n3o esteja
expressamente atribuida a FCT NOVA, nomeadamente despesas de manutencdo de meios materiais,
administrativas, formacdo, apoio técnico, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas

registadas, patentes ou licengas, ao longo do periodo de vigéncia do contrato.

Clausula 72
Obrigagdes do Adjudicatario
O Adjudicatario obriga-se:

a) A prestar os servigos objeto de acordo com o solicitado no presente caderno de encargos, designadamente
a manter inalteradas, durante a execu¢do do contrato, as condicdes comerciais constantes na sua

proposta;

b) Ao cumprimento do disposto no Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD) - Regulamento (EU)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de Abril de 2016 e na Lei da Protecdo de Dados
Pessoais — Lei n.2 58/2019, de 8 de agosto;

c) Ao sigilo de quaisquer informagdes que obtenha em virtude da execugdo do contrato, salvo se prévia e

expressamente autorizado pela FCT NOVA;
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d) Autilizar sempre trabalhadores em condigdes fisicas adequadas ao desempenho dos servigos que se obriga

a prestar,;

e) A assistir e responsabilizar-se pelos trabalhadores que utilizar durante a execugdo da prestagdo dos

servigos;

f) A cumprir, além de outros compromissos legais, com a Seguranga Social e possuir seguro de acidentes de

trabalho atualizado para todo o pessoal;

g) A permitir que a FCT NOVA acompanhe o desenvolvimento a execug¢do do contrato, nomeadamente, que
fiscalize ou audite, em qualquer momento, a execugao dos servicos objeto do presente procedimento.
h) A fornecer toda e qualquer informacdo relativa a prestagdo, sempre que solicitado pela FCT NOVA, bem

como disponibilizar-se para participar em reunides de acompanhamento da execu¢do do contrato.

Clausula 82

Obrigacoes da FCT NOVA

Sem prejuizo das demais obrigacGes previstas no presente caderno de encargos e na legislagcdo aplicavel,

constituem obriga¢des da FCT NOVA:

a) Disponibilizar acesso as instalagdes da FCT NOVA;

b) Disponibilizar infraestruturas computacionais para alojamento da solugdo;

c) Disponibilizar acesso as infraestruturas computacionais destinadas ao alojamento da solugédo;
d) Efetuar os pagamentos nos termos definidos na cldusula 62 do presente caderno de encargos;

e) Disponibilizar meios de acesso remoto seguros que possibilitem a execugdo de atividades remotas.

Clausula 92

Responsabilidade do Adjudicatario

1. O Adjudicatério responde pelos danos que causar a FCT NOVA em razdo do incumprimento culposo das

obrigacGes que sobre ele impendam, nos termos legais aplicaveis.

2. Sempre que resultem da incorreta execu¢do do contrato, da atuagdo ou comportamento (culposos ou
negligentes) deficientes, incorretos ou pouco zelosos do pessoal do Adjudicatario, ou da falta de seguranca sdo da
responsabilidade do Adjudicatario a reparagdo e indemnizacdo dos prejuizos ou danos causados até a execug¢do

definitiva do contrato.

3. Aresponsabilidade consignada no nimero anterior é, contudo, afastada desde que comprovadamente, os danos
ou prejuizos causados decorram de motivos ndo imputaveis ao Adjudicatario e seus trabalhadores ou que resultem

da propria natureza ou concec¢do da prestacdo de servicos adjudicada.

4. O Adjudicatario é responsavel pelos possiveis danos ou extravios comprovadamente provocados pelo pessoal

Q0 seu servico e quaisquer prejuizos que resultem do ndo cumprimento do contrato.

5. Sdo da responsabilidade do Adjudicatario os encargos com a formacdo do pessoal afeto a execugao do contrato

a celebrar e a esta necessaria.
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6. O Adjudicatdrio responde ainda perante a entidade adjudicante pelos danos causados pelos atos e omissdes de
terceiros, por si empregues na execugao de obrigacdes emergentes do contrato a celebrar, como se tais atos ou

omissdes fossem praticados por aquele.

7. O Adjudicatario é responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacGes legais e regulamentares em vigor,
relativas a protecdo e as condi¢Ges de trabalho do seu pessoal, nomeadamente no que concerne a organizagao
do tempo de trabalho, aos direitos e garantias conferidos aos trabalhadores, ressaltando-se os referentes a
remuneracdo, protecao da seguranca, saude e assisténcia em caso de acidente de trabalhado nos termos da

legislacdo aplicavel e em vigor.

Clausula 102
Penalidades

1. Em caso de incumprimento culposo ou negligente das obriga¢des contratuais, designadamente quando o
Adjudicatdrio se recusar ou se atrasar na prestacao dos servigos necessarios a execu¢do do objeto do presente
procedimento, e sem prejuizo das demais san¢des decorrentes da lei geral ou especial ou das pegas processuais

deste procedimento, a entidade adjudicante aplicard a penalizagdo constante no nimero seguinte.

2. Por ndo cumprimento com a prestagdo dos servicos conforme estabelecido no presente caderno de encargos,
o Adjudicatario tera a penalizagcdo de 1% do respetivo preco por cada dia de atraso sobre o prazo contratual para

a entrega da solugdo fina, com os limites impostos no n.2 2 do artigo 3292 do CCP.

3. A pena pecuniaria, prevista para o incumprimento de acordo com o nimero anterior, serd deduzida aos valores

que venham a ser devidos pela FCT NOVA.

4. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do Adjudicatario, a FCT NOVA pode exigir-lhe uma pena

pecuniaria até 5% do valor base do contrato.

5. Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo Adjudicatario
ao n.2 1 da presente clausula presente artigo, relativamente aos servigos objeto do contrato cujo atraso na entrega

tenha determinado a respetiva resolugdo.

6. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a FCT NOVA tem em conta, nomeadamente, a duragao da

infracdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do Adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

7. As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a FCT NOVA exija uma indemnizagdo pelo

dano excedente.

Clausula 112

Gestor do Contrato

1. Para acompanhar permanentemente a execugdo do contrato relativo ao presente procedimento, o Gestor de
Contrato nomeado, ao abrigo do disposto no artigo 290.2-A do CCP, sera o Eng.2 Samuel Neves, coordenador da

Divisdo de Infraestruturas Informaticas da FCT NOVA.
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2. Sado da responsabilidade do Gestor do contrato acompanhar permanentemente a execucdo deste, em nome da

entidade adjudicante, ao abrigo do Art.2 290.2 - A do Cddigo dos Contratos Publicos, com a redagdo atual.

3. Compete ao Gestor de contrato, designadamente, definir a metodologia de suporte aplicacional.

4. Caso o Gestor detete desvio, defeitos e outras anomalias na execugdo do contrato, deve comunica-los de
imediato a entidade adjudicante, propondo em relatdrio fundamentado as medidas corretivas, que em cada caso,

se revelem adequadas e que sobre ele impendam, nos termos legais aplicaveis.

Clausula 122
Comunicagdes e Notificagoes

1. Quaisquer comunicag¢des ou notificagcdes entre a FCT NOVA e o Adjudicatério devem ser efetuadas através de

correio eletrénico com aviso de entrega, os quais serao indicados no contrato a celebrar.

2. Qualquer comunicagdo ou notificagdo feita por correio eletrénico é considerada recebida na data constante

na respetiva comunicagdo de rece¢do transmitida pelo recetor para o emissor.

Clausula 132
Patentes, Licengas e Marcas Registadas
Sdo da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no ambito do contrato, de
marcas registadas, patentes registadas ou licengas.
Clausula 142
Subcontratagdo ou Cessao da Posigao Contratual

1. O Adjudicatdrio ndo podera ceder a sua posi¢do contratual, ou qualquer dos direitos e obrigacdes decorrentes
do contrato, sem autorizagdo prévia da FCT NOVA, incluindo subcontratar, nos termos do disposto no Artigo

3182 do CCP.

2. Em caso de incumprimento pelo Adjudicatério das suas obrigagdes que retna os pressupostos para a resolucao
do contrato, o Adjudicatario cede a sua posi¢cdo contratual ao concorrente do procedimento pré-contratual na

sequéncia do qual venha a ser celebrado o contrato, nos termos do disposto no Artigo 3182 - A do CCP.

3. A cessdo da posicdo contratual prevista no nimero anterior, opera por mero efeito de ato da FCT NOVA, sendo

eficaz a partir da data por este indicada.

4. O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial
ou outra, relativa a FCT NOVA, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do

respetivo contrato.
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5. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execug¢do do

respetivo contrato.

6. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacgdo e a documentagdo que sejam comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtenc¢do pelo Adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar por forga
da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou de outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 152
Sigilo
1. O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacéo, técnica e ndo técnica, comercial

ou outra, relativa a FCT NOVA, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do

respetivo contrato.

2. A informacdo e a documentacgdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execug¢do do

respetivo contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que sejam comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtenc¢do pelo Adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar por forga
da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou de outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 162

Casos fortuitos ou de forga maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca maior, for impedida de

cumprir as obrigagdes assumidas no contrato.

2. Ndo podem ser impostas penalidades ao Adjudicatdrio, nem é havida como incumprimento, a ndo realizagdo
pontual das prestacbes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de forca maior ou casos fortuitos,
entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

3. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores
de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de

guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
4. Ndo constituem forca maior, designadamente:

a) circunstancias quer ndo constituam forca maior para os subcontratados do Adjudicatario, na parte em

que intervenham.
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b) greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Adjudicatario ou a grupos de sociedades em que

este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados.

c) determinagGes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra forma

resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de deveres ou énus que sobre ele recaiam.
d) manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de normas legais.

e) incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do Adjudicatdrio cuja causa propagac¢do ou

proporgGes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca.
f) avarias nos sistemas informaticos ou mecanismos do prestador de servigos ndo devidas a sabotagem.
g) eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5. A parte que invocar casos fortuitos ou de for¢ca maior devera comunicar e justificar tais situacGes a outra parte,

bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacdo.

6. A forca maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigagGes contratuais afetadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante de forga maior.

7. Havendo situagGes pontuais de trabalhadores que se recusem a prestar servigo por conflitos com o patronato,
o Adjudicatdrio obriga-se a substituir esses trabalhadores no mesmo dia. Se a substituicdo ndo for possivel, por
cada trabalhador em falta, serdo descontados esses servigos na mensalidade referente ao més seguinte em que se

der esta situagao.

Clausula 172

Direitos de propriedade e de autor

Os trabalhos objeto do presente procedimento constituirdo propriedade plena da FCT NOVA sendo considerado
como obra de encomenda, nos termos do disposto no n2 1 do artigo 142 do Cdédigo de Direitos de Autor e Direitos

Conexos, pertencendo a FCT NOVA a sua titularidade.

Clausula 182

Rescisdao do contrato

O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais de direito,
a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizagdes legais.
Clausula 192
Direito aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente documento aplicam-se o regime previsto no CCP, na

Lei n.2 30/2021, de 21 de maio e demais legislacdo aplicavel.
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Clausula 202
Foro competente

O foro competente para a resolugao de litigios relacionados com a execug¢do do contrato é o Tribunal

Administrativo de Almada.

PARTE Il — Clausulas Técnicas
Clausula 212
Especificagcdes Técnicas

A aquisicdo objeto do presente procedimento compreende a aquisicdo de uma solugdo para suporte a avaliacdo
dos docentes contratados a termo incerto da FCT NOVA, designadamente para assegurar, no ambito da
transformacao digital da Faculdade, a desmaterializacdo e automatizagdo dos processos de tramitacdo associados

a avaliagdo dos docentes, conforme definido no Anexo A — EspecificagGes Técnicas.

Clausula 222

Acompanhamento da prestacao de servigos

1. A FCT NOVA acompanhara a execug¢do do contrato a celebrar, podendo, em qualquer momento, fiscalizar ou
auditar, a execugao dos servigos objeto do presente procedimento.
2. O Adjudicatario, devera fornecer toda e qualquer informacgédo relativa a prestagdo, sempre que solicitado pela

FCT NOVA, bem como se disponibiliza para participar em reunides de acompanhamento da execug¢do do contrato.

Clausula 232
Prazo de Entrega de produtos

O Adjudicatario deverd desenvolver a solugdo nos termos das especificagdes técnicas contantes do Anexo A,
devendo para o efeito assegurar a conclusio e apresentacdo da solugcdo no prazo maximo de noventa dias apds a
data de entrada em vigor do contrato a celebrar, nos termos do disposto na clausula 32 do presente caderno de

encargos.

Clausula 242
Aceitagao provisdria

1. A adequacdo do resultado final da solugdo final, face aos requisitos estabelecidos e a documentagdo técnica
facultada, sera aferida através da realizacdo de testes executados pela FCT NOVA.

2. Os testes serdo efetuados no prazo de 20 dias Uteis a contar da data da conclusdo da entrega da solugao final.
3. Se os testes ndao forem executados nos prazos e com os resultados estabelecidos, por razGes imputaveis ao

Adjudicatdrio, a FCT NOVA pode:
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° Exigir a substituicdo dos bens e a efetivacdo dos servigos necessarios a conclusdo dos testes de aceitacao,
num prazo de 30 dias Uteis;

° Rescindir a prestagdo do servigo sem quaisquer énus ou encargos da sua responsabilidade.

Clausula 252
Aceitagao Definitiva

1. Apds a verificagdo do resultado satisfatério dos testes, a FCT NOVA lavrara, em conjunto com o Adjudicatario,
um auto de aceita¢do dos bens e servigos fornecidos, onde ficara registada a data de aceitagdo dos mesmos, caso
nao se verifiquem falhas ou deficiéncias.

2. Caso contrdrio, essas anomalias serdo registadas num auto de aceitagdo provisorio, e serd fixado,
preferencialmente com o acordo do Adjudicatdrio, um prazo dentro do qual aquelas anomalias serdo superadas,

apods o que serd elaborado o auto de aceitagdo definitiva.

Clausula 262
Garantia

1. O Adjudicatario garantird, sem qualquer encargo para a FCT NOVA, a corre¢do de quaisquer erros e anomalias
detetadas no funcionamento da solugdo fornecida ao abrigo do contrato a celebrar, durante um prazo nao inferior
a doze meses.

2. O prazo de garantia referido no nimero anterior conta-se a partir da data de aceitacdo definitiva.

3. S3o excluidos da garantia todos os defeitos que notoriamente resultarem de ma utilizagdo ou de negligéncia da
FCT NOVA.

4. Apos o decurso do prazo de garantia e em caso de anomalia detetada no objeto do fornecimento, o fornecedor
compromete-se a intervir, sem prejuizo do direito ao recebimento dos honorarios devidos, se a anomalia resultar

de facto ndo imputavel ao Adjudicatdrio.

Clausula 262
Transferéncia da Propriedade

1. Com a declaragdo de aceitagdo por parte da FCT NOVA, ocorre a transferéncia para a FCT NOVA da posse e da
propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato a celebrar, dos direitos autorais sobre todas as
criagOes intelectuais abrangidas pelos servicos a prestar, incluindo o cédigo fonte da aplicacdo desenvolvida.

2. Pela cessdo dos direitos a que alude o nimero anterior ndo é devida qualquer contrapartida para além do preco
a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

3. Correm inteiramente por conta do Adjudicatario, os encargos e responsabilidades decorrentes da utilizagdo, no
fornecimento do bem e na execuc¢do da prestacao de servicos, de materiais, de elementos de construcdo, de
hardware, de software ou de outros a que respeitem quaisquer patentes, licengas, marcas, desenhos registados e

outros direitos de propriedade industrial ou direitos de autor ou conexos.
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